
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vom Anlegen einer Ausschreibung bis zur Zuschlagserteilung 

 
(Online-Seminar für Auftraggeber) 

Online-Seminar | Mittwoch, 20.01.2021 | 10:00 - 12:30 Uhr  

Praxisschulung zur eVergabe  
mit subreport ELViS 



 
   

 
  
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10:00 Uhr  Beginn 
 

 Begrüßung und Vorstellung 
 
10:05 Uhr  Vom Anlegen einer Ausschreibung bis zur Zuschlagserteilung 
 

 Anlegen einer Ausschreibung  

 Bekanntmachung einer Ausschreibung 

 Ausfüllen der VHB-Formulare 

 Ändern der Vergabeunterlagen während eines lfd. Verfahrens  

 Bieterkommunikation 

 Wie lege ich eine Ausschreibung mit mehreren Losen an? 

 Bearbeitung Bieterliste 

 Durchführung einer Submission 

 Die Zuschlagserteilung 

 Aufhebung einer Ausschreibung 

 Informations- und Absageschreiben 

 Wie erstelle ich eine Vergabeakte? 

 Die Rollen: Revisor und Organisationsadministrator 

 Tipps und Tricks für einen optimierten Workflow 

 

 

12:30 Uhr  Veranstaltungsende 

      Referentin:        Lorraine Alletto, Vertriebsmanagerin, subreport Verlag Schawe GmbH  

 

     Agenda 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Informationen zum Online-Seminar 

Anmeldung und weitere Details: 

ClickMeeting  
 
Nach der Anmeldung erhalten Sie eine E-Mail-Einladung mit dem Link zum Online-Seminarraum 
(i.d.R. 2-3 Tage vor der Veranstaltung). In dieser Einladung finden Sie auch kurze Anleitungen zur 
Teilnahme.  
 
Am Veranstaltungstag treten Sie über den übermittelten Link dem Online-Seminarraum bei. Ist an 
Ihrem Rechner kein Headset/Lautsprecher angeschlossen, wählen Sie bitte zusätzlich die in der E-
Mail angegebene Telefonnummer und geben Sie den PIN ein.  
 

Bitte nutzen Sie für Ihre Anmeldung zur „Praxisschulung zur eVergabe mit subreport ELViS“ das 
Formular auf unserer Webseite. 
 
Die Teilnahmegebühr beträgt 80,00 Euro pro Teilnehmer*in. Die Preise verstehen sich zzgl. der ges. 
MwSt. und beinhalten die Aufzeichnung des Online-Seminars (7 Tage für ALLE Teilnehmer abrufbar), 
übersichtliche Arbeitsunterlagen und eine Teilnahmebescheinigung. Ein Vertrag über die Teilnahme 
kommt erst durch eine schriftliche Bestätigung per E-Mail zustande. Der Teilnahmebetrag ist nach Erhalt 
der Rechnung sofort fällig.  
 
Die Anmeldefrist endet am 19.01.2021.  
 
Eine kostenlose Stornierung ist nicht möglich, da die Unterlagen und die Aufzeichnung des Online-
Seminars allen Teilnehmern zur Verfügung gestellt werden. Selbstverständlich ist eine Vertretung des 
angemeldeten Teilnehmers möglich. Mit der Anmeldung erklären Sie sich damit einverstanden, dass das 
Online-Seminar aufgezeichnet wird. Wir bitten um Verständnis, dass wir uns die Absage von 
Veranstaltungen, zum Beispiel bei zu geringer Teilnehmerzahl, Ausfall eines Referenten oder höherer 
Gewalt, vorbehalten. 
 

>> Jetzt anmelden! 
 

 

https://subreport.de/workshops-schulungen/termine/#24049
https://subreport.de/workshops-schulungen/termine/#24049
https://subreport.de/workshops-schulungen/termine/#24049

