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Anleitung zum Packen und Entpacken von Zip-Dateien  

Erläuterung: 

Das eigene ZIP-Format von 7-Zip (Dateiname.7z) kann nur mit 7-Zip wieder entpackt 
werden. Wenn 7-Zip nicht installiert ist, werden Dateien mit der Endung „.7z“ unter 
Windows teilweise fälschlicherweise als PDF-Dateien angezeigt. Dadurch ist nicht 
unmittelbar erkennbar, dass es sich um ein komprimiertes Archiv handelt. 

Versucht man, diese Datei zu öffnen, erscheint eine Fehlermeldung, die darauf hinweist, 
dass die Datei beschädigt ist. Dies ist insofern korrekt, als es sich nicht um eine PDF-
Datei handelt. 

Lösungen: 

1. 7-Zip wird auf dem Rechner oder Server installiert, sodass die Dateien 
anschließend entpackt werden können. In vielen Fällen ist dies jedoch nicht ohne 
weiteres möglich, da Netzwerke häufig besonders abgesichert sind und die 
Installation von Fremdprogrammen eingeschränkt ist. 

2. Wenn im Haus 7-Zip verwendet wird, sollte beim Packen von Dateien darauf 
geachtet werden, das Format „.zip“ zu wählen.  

Anleitung: 

1. Öffnen Sie 7Zip . 
2. Wählen Sie den Ordner aus, in dem Ihre Formulare und Angebote gespeichert sind. 
3. Markieren Sie die gewünschten Angebote.  

 

 

4. Klicken Sie auf „Hinzufügen“. Anschließend öffnet sich ein Fenster mit 
Einstellungen.   
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5. Öffnen Sie über die Pfeiltaste das Auswahlfenster im Feld „Archivformat“. 
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6. Nach der Auswahl sollte die Einstellung wie folgt aussehen: 

 

7. Wenn alles korrekt eingestellt ist, klicken Sie auf „OK“. 7-Zip erstellt anschließend 
den komprimierten Ordner. 
 

 

Wenn der Dateiname mit „.zip“ endet, z.B. „Angebot.zip“, liegt der Ordner im korrekten 
Format vor und kann mit jedem ZIP-kompatiblen Programm geöffnet werden.  

 


